檢核表二
	114學年第二學期期末
資科系校外實習文件繳交資料檢核表


	表單名稱
	是否繳交
	備註

	附件八
	平台-學生校外實習工作日誌(週記)
	是  □   否 □
	學生須於實習平台填寫(每學期至少18份)

	附件九
	平台-校外實習訪視紀錄表
	 ---------------
	老師須於實習平台填寫(每學期至少4次)

	附件十一
	平台-學生校外實習心得報告
	是  □   否 □
	學生須於實習平台填寫並至少上傳2張照片(每學期1份)

	附件十二
	紙本-
校外實習成績考評表-實習機構
	是  □   否 □
	學生交給老師
(每學期1份)

	附件十三
	平台-
校外實習成績考評表-輔導老師
	是  □   否 □
	老師須於實習平台填寫(每學期1份)

	附件十七
	線上
學生校外實習雇主滿意度調查
	是  □   否 □
	

	附件十八
	線上
學生校外實習學生滿意度調查
	是  □   否 □
	

	附件十九
	線上
學生校外實習家長滿意度調查
	是  □   否 □
	

	附件二十
	紙本-
校外實習機構追蹤評估表
	是  □   否 □
	學生填寫基本資料
老師評分後簽章

	附件二十一
	紙本-
實習證明書-紙本
	是  □   否 □
	學生交給老師
(每學期1份)

	附件二十二
	紙本-
實習時數明細表-紙本
	是  □   否 □
	學生交給老師
(每學期1份)

	
	實習學生學號:
	姓名:
	聯絡電話:

	
	實習輔導老師簽名:
	
	日期:





附件十二
德明財經科技大學
校外實習成績考評表-實習機構
	實習機構名稱
	
	實習單位
	

	實習學生姓名
	

	實習期間
	□專業實習(一)：自 　年 　月 　日至 　年 　月 　日，共計　　小時
□專業實習(二)：自 　年 　月 　日至 　年 　月 　日，共計　　小時

	請假日數
	
	缺曠日數
	

	評分說明：「請V選」9-10很滿意、7-8滿意、5-6普通、3-4稍不滿意、1-2很不滿意

	評估項目
	內容
	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1

	一、工作品質
	工作完成之準確度及時效性
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	二、責任感與信賴度
	對所託付的任務，該員的工作態度及是否可信賴
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	三、出勤狀況
	實習期間出勤狀況及請假頻率
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	四、團隊精神
	對於相同或不同部門之同事配合程度
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	五、應變能力
	對於偶發的緊急事件處理的能力
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	六、溝通技巧
	對待客人與同事的溝通模式。
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	七、人際關係
	對待客人與同事是否以主動謙和方式相處
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	八、儀容
	穿著符合公司規定且保持整齊
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	九、學習態度
	是否認真虛心學習公司之教育訓練課程與安排的工作崗位訓練
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	十、紀律遵守
	是否遵守公司任何規定及制度
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	總分
	

	評語
	



	單位主管職稱
	
	單位主管簽章
	


實習機構戳章：                                      考評日期：    年    月   日
[bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27]
附件二十
德明財經科技大學
校外實習機構追蹤評估表
	學系
	
	評估日期
	年    月    日

	一、實習機構合作概況：

	公司名稱
	
	本次配合學年度
	      學年度

	本次實習人數
	□學年實習     人  □學期實習     人  □其他(      )     人

	實習內容
	

	薪資額度
	□月薪$     □時薪$     □其他(                   ) □無薪

	提供勞保
	□有     □否
	提撥勞退基金
	□有     □否

	提供健保
	□有     □否
	
	

	二、實習機構合作評估：

	評估項目
	   極佳
   (5)
	佳
(4)
	可
(3)
	不佳
(2)
	極不佳
  (1)

	工作環境
	   □
	□
	□
	□
	  □

	工作安全
	   □
	□
	□
	□
	  □

	工作專業
	   □
	□
	□
	□
	  □

	工作負荷
	(適合)□
	□
	□
	□
	  □(太重)

	訓練計畫
	   □
	□
	□
	□
	  □

	合作理念
	   □
	□
	□
	□
	  □

	訪視配合
	   □
	□
	□
	□
	  □

	成績配合
	   □
	□
	□
	□
	  □

	問卷配合
	   □
	□
	□
	□
	  □

	學生評價
	   □
	□
	□
	□
	  □

	三、學生個別實習訓練計畫落實狀況：
    □依進度執行□未依進度執行，說明：




	四、整體總評：
	___________分  (0分-100分)

	五、評估結論：
	□適合繼續合作實習      □不適合繼續合作實習

	評估老師簽章
	
	系主任簽章
	


說明：實習機構評估總分須達70分以上，方可列為繼續合作實習對象。

附件二十一
	德明財經科技大學
資訊科技系 實習證明書Certificate of Internship
 學生姓名：○○○　            學　　號：D000000000
 輔導老師：○○○　　　　　　　班　　級：○○○○○○
 實習機構：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 實習地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 實習部門：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 實習期間：自000年00月00日起至000年00月00日
 (實習時數：XXX個小時)
　　　      　  　　　　　　　　　　　　　  　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　     （系所核章）　　　　　　　  　　   （請蓋實習機構印信）

備註：敬請實習機構於實習結束後一週內，將本證明書寄回本校資訊科技系系，以便學生未來升學、考試或求職之需，謝謝！！ 
中華民國000年00月00日



附件二十二
       學生校外實習時數明細表（企業用）
 
	實習學生姓名
	
	學號
	

	公司名稱
	

	單位/門市
	

	實習期間
	   年   月   日～   年   月   日

	實習總時數
	共　　　小時

	實習時數明細

	     年月
	實    習    時   數

	113年01月
	時

	113年02月
	時

	113年03月
	時

	113年04月
	時

	113年05月
	時

	     年月
	時

	     年月
	時

	實習單位主管
簽章
	





