
110學年實習相關注意事項

資訊科技系



實習期間之其他注意事項



•四年級專業實習每學期需返校兩次(返校時間依公告為主)
•所有文件按照檢核表擺放次序依序擺放

•繳交實習文件若有缺件是會退件請學生補件完才受理，系辦不代放
文件，如有特殊原因，請另告知實習負責老師，老師再斟酌情況而
定後續之動作

•如有任何問題，同學有3種方式可找到實習負責老師詢問

1. LINE的”2021第十六屆實習群組”
2.打至資科系辦(分機5771)
3.信箱(hantzu106192@takming.edu.tw)
主旨請打(學生詢問實習相關問題_###D10719***)，
內文再說明問題，###改成自己名字，***改成自己學號



實習文件要繳交之檔案
• 紙本文件(檢核表+附件1~8)
• 電子檔(檢核表+附件1~8)，不是掃描檔，除簽章內容其餘都要有，
寄信箱(hantzu106192@takming.edu.tw)
主旨請打(學生實習文件電子檔_###D10719***)，
內文再說明問題，###改成自己名字，***改成自己學號



請注意合約
• 統一合約都是一式三份，不管同個公司有幾人
• 該親筆簽名有3處
• 請一定要有封面及附件3
• 日期都要填上
• 塗改處要在旁邊蓋章or簽名
• 乙方要有2個印章（公司and負責人）
--------------------------------------------
合約正本去處
• 1份公司 1份學校 1份系辦存留
• 而學生只能拿影印本

要拿要先跟系辦申請合約影印本
系辦不會自主印出來的

--------------------------------------------
請注意附件
• 要有資料檢核表
• 日期都要填上
• 塗改處要在旁邊蓋章or簽名
• “評估老師簽章”是給專題指導老師簽名
• 請檢查好自己的附件所有填選的地方
• “簽章”處要特別注意，如果沒有標簽章，即可

自己填上
• 合約未勾選之項目請要刪掉

簽名

簽名

簽名

簽章共3處



文件繳交注意事項



110學年第一學期期初

110

• 檢核表的開頭要補上110
• “是否繳交＂框框不要勾選
• 學生學號、姓名、日期請用打字的，

盡量不要手寫



• 盡量請公司人資幫忙填寫，但也可以自己寫
• 日期記得填寫
• “實習內容＂記得都要填寫全
• “實習機會來源＂，如果是透過實習媒合的，

請勾選＂學系開發＂
• 請用打字的，盡量不要手寫



• 請用打字的，盡量不要手寫
• 各空格處記得要填寫
• “學系＂記得打資訊科技系
• 這附件自己寫，也可老師寫
• 簽章處要請老師簽名完，才算完成這附件



• 請用打字的，盡量不要手寫
• 各空格處記得要填寫
• “年級/班＂記得是打科四甲/乙
• “實習期間＂要跟合約統一
• “簽章＂處要特別注意
• “輔導老師＂及＂系主任＂是學生自己打字上去



• 請用打字的，盡量不要手寫
• ooo跟***是要刪掉打上自己的內容
• “實習期間＂要跟合約統一

期間為一年的勾選＂學年＂
期間為半年的勾選＂學期＂

• “簽章＂處記得簽名



• 請用打字的，盡量不要手寫
• 各空格處記得要填寫
• “班級＂記得是打科四甲/乙
• “實習期間＂要跟合約統一
• “簽章＂處要特別注意



• 請用打字的，盡量不要手寫
• 各空格處記得要填寫
• “學系班級＂記得是打科四甲/乙
• 日期記得填寫
• “簽章＂處要特別注意



• 請用打字的，盡量不要手寫
• 各空格處記得要填寫
• “班級＂記得是打科四甲/乙
• “實習課程＂整個欄位要跟合約統一
• 輔導老師是各位同學的畢專指導老師
• “課程名稱＂&＂學分數＂勾選事項 :

期間為一年的勾選專業實習(二)、18(學分)
期間為半年的勾選專業實習(一)、9(學分)

• 日期記得填寫
• ooo是要刪掉打上自己的內容
• 實習訓練計畫，請各位一定要記得自己留存注意，

因之後附件9的週記撰寫會需要跟訓練階段配合



• “簽章＂處要特別注意
學生自己跟主管都要簽章

附件八之二


