
檢核表二 

112學年第二學期期末 
資科系校外實習文件繳交資料檢核表  

表單名稱 是否繳交 備註 

附件八 
平台-學生校外實習工作日誌

(週記) 
是  □   否 □ 

學生須於實習平台填

寫(每學期至少 18份) 

附件九 平台-校外實習訪視紀錄表  --------------- 
老師須於實習平台填

寫(每學期至少 4次) 

附件十一 平台-學生校外實習心得報告 是  □   否 □ 

學生須於實習平台填

寫並至少上傳 2張照

片(每學期 1份) 

附件十二 
紙本- 

校外實習成績考評表-實習機構 
是  □   否 □ 

學生交給老師 

(每學期 1份) 

附件十三 
平台- 

校外實習成績考評表-輔導老師 
是  □   否 □ 

老師須於實習平台填

寫(每學期 1份) 

附件十七 
紙本/線上 

學生校外實習雇主滿意度調查 
是  □   否 □ 紙本□ 線上□ 

附件十八 
紙本 

學生校外實習學生滿意度調查 
是  □   否 □  

附件十九 
紙本/線上 

學生校外實習家長滿意度調查 
是  □   否 □ 紙本□ 線上□ 

附件二十 
紙本- 

校外實習機構追蹤評估表 
是  □   否 □  

附件二十一 
紙本- 

實習證明書-紙本 
是  □   否 □ 

學生交給老師 

(每學期 1份) 

附件二十二 
紙本- 

實習時數明細表-紙本 
是  □   否 □ 

學生交給老師 

(每學期 1份) 

 
實習學生學號: 姓名: 聯絡電話: 

 實習輔導老師簽名:  日期: 

 

  



附件十二 

德明財經科技大學 
校外實習成績考評表-實習機構 

實習機構名稱  實習單位  

實習學生姓名  

實習期間 
□專業實習(一)：自  年  月  日至  年  月  日，共計  小時 

□專業實習(二)：自  年  月  日至  年  月  日，共計  小時 

請假日數  缺曠日數  

評分說明：「請 V 選」9-10 很滿意、7-8 滿意、5-6 普通、3-4 稍不滿意、1-2 很不滿意 

評估項目 內容 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 

一、工作品質 工作完成之準確度及時效性 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

二、責任感與信賴度 
對所託付的任務，該員的工作態

度及是否可信賴 
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

三、出勤狀況 實習期間出勤狀況及請假頻率 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

四、團隊精神 
對於相同或不同部門之同事配合

程度 
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

五、應變能力 對於偶發的緊急事件處理的能力 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

六、溝通技巧 對待客人與同事的溝通模式。 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

七、人際關係 
對待客人與同事是否以主動謙和

方式相處 
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

八、儀容 穿著符合公司規定且保持整齊 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

九、學習態度 
是否認真虛心學習公司之教育訓

練課程與安排的工作崗位訓練 
□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

十、紀律遵守 是否遵守公司任何規定及制度 □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 

總分  

評語 

 

 

 

單位主管職稱  單位主管簽章  

實習機構戳章：                                      考評日期：    年    月   日 

 



附件十七 

德明財經科技大學學生校外實習《雇主滿意度》調查 

您好: 

感謝您於百忙中撥空填寫此份問卷, 本問卷係德明財經科技大學為了解實習企業主管

對於本校實習生的滿意程度,調查結果將作為未來教學改進以及安排實習之參考。 

您所提供的資料僅作為本校統計分析使用, 不會公開個別資料。 

再次感謝您的協助與支持！ 

德明財經科技大學資訊科技系敬啟 

 

一、基本資料 

Q1.1 公司名稱：                      

Q1.2 受訪人員職銜：□(1)企業負責人 □(2)單位主管 □(3)人資部門 □(4)其他：_________  

Q1.3 實習學生姓名：                

 

二、請您依照該名同學的表現，提供適當的評價 

檢視項目及內容 
          非常滿意……➢非常不滿意 

            5   4   3   2   1 

Q2.1 工作能力 

Q2.1.1 專業知識與技能……………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.2 溝通表達能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.3 持續學習能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.4 團隊合作能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.5 問題解決能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.6 創新開發能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.7 資訊科技應用能力…………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.1.8 國際觀與一般英文溝通能力………………………………… □ □ □ □ □ 

    Q2.1.9 專業英文能力………………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2 工作態度 

Q2.2.1 主動積極的敬業精神………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.2 抗壓性與情緒管理…………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.3 工作責任與紀律……………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.4 人際互動……………………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.5 職場倫理與品德操守………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.6 配合度與穩定性……………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2.7 自我管理……………………………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.3 整體評估 

 Q2.3.1.對實習學生整體表現………………………………………… □ □ □ □ □ 

 Q2.3.2.對本次校外實習課程整體效益評估………………………… □ □ □ □ □ 

三、學校課程與就業關聯度 

Q3.1 請問您認為實習機構是否應提供薪資？ 

□(1) 是     □(2) 否，原因：                                            



Q3.2 請問您建議學校除了教授專業知識(主修科系的專業)外，應加強哪些訓練課程以增加學生就業

力？（可複選） 

□(1)溝通表達能力 □(2)持續學習能力  □(3)團隊合作能力 □(4)問題解決能力 

□(5)創新能力 □(6)資訊科技能力 □(7)外語能力 □(8)敬業精神 

□(9)情緒管理 □(10)工作責任紀律 □(11)人際互動 □(12)職場倫理 

□(13)客戶服務 □(14)實務經驗 □(15)其他：請填寫：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

Q3.3 請問您認為學校舉辦那些活動有助於學生就業力？（可複選) 

□(1)增加至業界實習課程       □(2)協助取得國家證照或專業執照 

□(3)定期舉辦學術實務交流研討會     □(4)舉辦校園徵才活動 

□(5)邀請業界人士與學生座談      □(6)邀請業界專家教授實務課程 

□(7)其他：請填寫：________________ 

Q3.4 請問您未來是否願意繼續任用本校在校生至 貴公司實習或就業？ 

□(1)非常願意       □(2)願意        □(3)會考慮  

□(4)不會優先考慮   □(5)不願意（回答 4、5 的受訪者請續填 Q3.4.1） 

    Q3.4.1 不會或不願意的原因？ 

   □(1)專業能力有待加強    □(2)工作態度不佳     □(3)過去試用評價不佳 

   □(4)不符合需求           □(5)其他，請說明：________________ 

Q3.5 當您招募實習生時，請問您重視下列那些項目？（可複選)  

□(1)就讀學校 □(2)主修科系 □(3)學業成績 □(4)專業證照 

□(5)專題作品 □(6)實務經驗 □(7)社團經驗 □(8)工讀經驗 

□(9)競賽經驗 □(10)外語能力 □(11)家庭背景 □(12)健康狀況 

□(13)儀容談吐 □(14)工作態度 □(15)表達能力 □(16)資訊能力 

□(17)其他：請填寫：＿＿＿＿＿＿＿＿  

Q3.6 請問您對於本校學生實習之表現，有何寶貴建議： 

 

 

 

 

四、請您就同學是否具備本系的核心能力，提供適當的評價 

檢視項目及內容 
非常滿意……➢非常不滿意 

     5   4   3   2   1 

Q4.1  軟體開發與應用能力      □ □ □ □ □ 

Q4.2 硬體檢測與規劃能力      □ □ □ □ □ 

Q4.3 行動裝置應用能力      □ □ □ □ □ 

Q4.4 職場倫理與專業表達能力      □ □ □ □ □ 

Q4.5 系統分析設計及跨領域整合能力      □ □ □ □ □ 

Q4.6 網路通訊與資訊安全能力      □ □ □ □ □ 

~~由衷地感謝您的協助 

  



附件十八 

德明財經科技大學學生校外實習《學生滿意度》調查 

同學好： 

感謝您於百忙中撥空填寫此份問卷, 本問卷係為了解實習同學們對於校外實習的滿意
程度,調查結果將作為未來教學改進以及學弟妹在學期間職涯發展輔導服務之參考。 

您所提供的資料僅作為統計分析使用, 不會公開個別資料。 

再次感謝您的協助與支持！ 

資訊科技系 林偉川主任  敬啟 

一、Q1.1 實習公司名稱：                      
    Q1.2 實習結束後是否願意繼續留任：□(1)是  □(2)否，原因：                             

二、請您依照本學期的實習經驗，提供意見： 

檢視項目及內容 
非常同意………➢非常不同意 

   5   4   3   2   1 

Q2.1  實習前的相關講習與說明會對我有所助益………………… □ □ □ □ □ 
Q2.2  實習前學校提供我完善的實習資訊或諮詢管道…………… □ □ □ □ □ 
Q2.3  實習前我瞭解實習時相關的權利及義務…………………… □ □ □ □ □ 
Q2.4  實習前我瞭解職場倫理……………………………………… □ □ □ □ □ 
Q2.5  實習機構提供我專業且安全的實習環境…………………… □ □ □ □ □ 
Q2.6  實習內容與我在學校所學的專業有所關聯………………… □ □ □ □ □ 
Q2.7  實習機構會協助指導我實習上所遇到的困難……………… □ □ □ □ □ 
Q2.8  實習輔導老師會訪視及關心我的實習狀況………………… □ □ □ □ □ 
Q2.9  實習後我有提升自己解決實務問題的能力………………… □ □ □ □ □ 
Q2.10 實習有助於我對職場工作態度的了解……………………… □ □ □ □ □ 
Q2.11 對於校外實習合作機構感到滿意…………………………… □ □ □ □ □ 
Q2.12 對於本次校外實習課程感到滿意…………………………… □ □ □ □ □ 
Q2.13 本次校外實習工作內容符合個人興趣……………………… □ □ □ □ □ 

三、其他 
Q3.1 您認為實習廠商或機構是否提供薪資，會影響你選擇該單位進行實習之意願？ 
    □(1)是               □(2)否 
Q3.2 請依您當初選擇實習單位的考慮因素填入優先順序：(請依序於空格內填入 1,2,3,4,5,6) 

 □(1)公司之知名度     □(2)公司之營業規模    □(3)公司是否提供實習薪資   
 □(4)為本土台資企業   □(5)為外商企業        □(6)有同學在同一家企業實習 

Q3.3 您認為本次校外實習期間，實習單位是否依各階段實習訓練計畫之進度指導學習？ 

    □(1)是               □(2)否，說明：                                              
Q3.4 請您就實習內容是否符合本系核心能力，提供適當評價 

檢視項目及內容 
非常滿意……➢非常不滿意 

     5   4   3   2   1 

Q3.4.1  軟體開發與應用能力      □ □ □ □ □ 

Q3.4.2 硬體檢測與規劃能力      □ □ □ □ □ 

Q3.4.3 行動裝置應用能力      □ □ □ □ □ 

Q3.4.4 職場倫理與專業表達能力      □ □ □ □ □ 

Q3.4.5 系統分析設計及跨領域整合能力      □ □ □ □ □ 

Q3.4.6 網路通訊與資訊安全能力      □ □ □ □ □ 

 

Q3.5 其他建議： 

 
 
 

~~由衷地感謝您的協助 



附件十九 

德明財經科技大學學生校外實習《家長滿意度》調查 

貴家長好： 

感謝您於百忙中撥空填寫此份問卷，本問卷係德明財經科技大學為了解實習學生家長

們對於校外實習的滿意程度，調查結果將作為未來教學改進以及學生在學期間職涯發展輔

導服務之參考。您所提供的資料僅作為統計分析使用, 不會公開個別資料。 

再次感謝您的協助與支持！ 

德明財經科技大學資訊科技系 敬啟 

一、基本資料 

Q1.1 受訪人員：□(1)學生父/母親  □(2)學生母/父親  □(3)其他，請填寫：___________ 

Q1.2 學生背景狀況： 

Q1.2.1 性別：□(1)男    □(2)女 

Q1.2.2 系別：□(1)會計資訊系     □(2)財政稅務系    □(3)不動產學位學程  

□(4)財務金融系     □(5)風險管理與財富規劃系  

□(6)國際貿易系     □(7)流通管理系(含連鎖加盟經營管理組)  

□(8)連鎖加盟學程   □(9)企業管理系(含時尚經營管理組) 

□(10)行銷管理系(含國際會展與觀光休閒組)□(11)應用外語系 

□(12)資訊管理系    □(13)資訊科技系    □(14)多媒體設計系 

Q1.3 貴弟子實習公司名稱：                      

Q1.3.1 貴弟子實習的工作職務類別：(單選) 

□(1)行政總務  □(2)門市管理  □(3)業務銷售  □(4)餐飲專業  □(5)客戶服務 

□(6)旅遊休閒  □(7)財會稅務  □(8)運輸物流  □(9)金融專業  □(10)傳播藝術  

□(11)軟體工程 □(12)品管安規 □(13)行銷廣告 □(14)醫療專業 □(15)藝術設計 

□(16)生產管理 □(17)教育輔導 □(18)其他，請填寫：_______________________ 

二、請您依照貴弟子的實習經驗，提供意見： 

檢視項目及內容 
非常同意………➢非常不同意 

        5   4   3   2   1 

Q2.1 我了解孩子參加實習課程的相關情形…………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.2 實習內容與我的孩子在學校所學的專業有關聯………………… □ □ □ □ □ 

Q2.3 實習後我覺得孩子有更成熟懂事………………………………… □ □ □ □ □ 

Q2.4 我認為實習對孩子畢業後尋找工作有所幫助…………………… □ □ □ □ □ 

Q2.5 整體而言，我滿意學校對實習課程的規劃與安排……………… □ □ □ □ □ 

三、其他 

Q3.1 您認為實習廠商或機構是否提供薪資，會影響貴子弟選擇該單位進行實習之意願？ 

     □(1)是               □(2)否 

Q3.2 請您以家長立場替貴子弟選擇實習單位的優先順序：(請依順序於空格內填入 1,2,3,4,5,6) 

  □(1)公司之知名度     □(2)公司之營業規模    □(3)公司是否提供實習薪資   

  □(4)為本土台資企業   □(5)為外商企業        □(6)有同學在同一家企業實習 

Q3.3 其他建議： 

 

 
 

 



附件二十 

德明財經科技大學 
校外實習機構追蹤評估表 

學系  評估日期 年    月    日 

一、實習機構合作概況： 

公司名稱  本次配合學年度       學年度 

本次實習人數 □學年實習     人  □學期實習     人  □其他(      )     人 

實習內容  

薪資額度 □月薪$     □時薪$     □其他(                   ) □無薪 

提供勞保 □有     □否 
提撥勞退基金 □有     □否 

提供健保 □有     □否 

二、實習機構合作評估： 

評估項目 
   極佳 

   (5) 

佳 

(4) 

可 

(3) 

不佳 

(2) 

極不佳 

  (1) 

工作環境    □ □ □ □   □ 

工作安全    □ □ □ □   □ 

工作專業    □ □ □ □   □ 

工作負荷 (適合)□ □ □ □   □(太重) 

訓練計畫    □ □ □ □   □ 

合作理念    □ □ □ □   □ 

訪視配合    □ □ □ □   □ 

成績配合    □ □ □ □   □ 

問卷配合    □ □ □ □   □ 

學生評價    □ □ □ □   □ 

三、學生個別實習訓練計畫落實狀況： 

    □依進度執行□未依進度執行，說明： 

 

 

 

四、整體總評： ___________分  (0分-100分) 

五、評估結論： □適合繼續合作實習      □不適合繼續合作實習 

評估老師簽章  系主任簽章  

說明：實習機構評估總分須達 70分以上，方可列為繼續合作實習對象。 



附件二十一 

德明財經科技大學 

資訊科技系 實習證明書

Certificate of Internship 

 學生姓名：○○○             學  號：D000000000 

 輔導老師：○○○       班  級：○○○○○○ 

 實習機構：                       

 實習地址：                       

 實習部門：                       

 實習期間：自 000 年 00 月 00 日起至 000 年 00 月 00 日 

 (實習時數：XXX 個小時) 

                                           

           （系所核章）              （請蓋實習機構印信） 

 

備註：敬請實習機構於實習結束後一週內，將本證明書寄回本校資訊科技系系，以便學生未來升

學、考試或求職之需，謝謝！！  

中 華 民 國 0 0 0 年 0 0 月 0 0 日 

 



附件二十二 

       學生校外實習時數明細表（企業用） 

  

實 習 學 生 姓 名  學 號  

公 司 名 稱  

單 位 / 門 市  

實 習 期 間    年   月   日～   年   月   日 

實 習 總 時 數 共   小時 

實 習 時 數 明 細 

     年 月 實    習    時   數 

1 1 3 年 0 1 月 時 

1 1 3 年 0 2 月 時 

1 1 3 年 0 3 月 時 

1 1 3 年 0 4 月 時 

1 1 3 年 0 5 月 時 

     年 月 時 

     年 月 時 

實 習 單 位 主 管 

簽 章 
 

 

 
 


